
 
ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลเกษตรสุวรรณ 

เรื่อง   รับสมัครบุคคลเพื่อการสรรหาและการเลือกสรรเป็นพนักงานจ้าง 
………….…………………. 

  ด้วยองค์การบริหารส่วนต าบลเกษตรสุวรรณ  อ าเภอบ่อทอง  จังหวัดชลบุรี   มีความประสงค์จะ
รับสมัครพนักงานจ้าง  

อาศัยอ านาจตามความนนมาตรา ๑๕  และมาตรา  ๒๕  แห่งพระราชบัญญัติบริหารงานบุคคล 
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๒  ประกอบกับประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบล จังหวัดชลบุรี เรื่อง มาตรฐาน
ทั่วไปของพนักงานจ้างซึ่งมีผลบังคับนช้ตั้งแต่วันที่  ๑ กรกฎาคม  ๒๕๔๗  ข้อ ๔ ข้อ ๑๘  ข้อ ๑๙  ข้อ ๒๐  และ
ข้อ ๒๓ จึงประกาศรับสมัครบุคคลเพื่อสรรหาและเลือกสรรพนักงานจ้าง  ดังนี้ 

๑.ประเภทและต าแหน่งที่รับสมัคร 
  กองคลัง 
      พนักงานจ้างตามภารกิจ  จ านวน  ๑  ต าแหน่ง  ๑ อัตรา  ดังนี้ 
   ต าแหน่ง  ผู้ช่วยเจ้าพนักงานพัสดุ   จ านวน    ๑      อัตรา  

  ๒. คุณสมบัติทั่วไปและคุณสมบัติเฉพาะต าแหน่งของผู้มีสิทธิเข้ารับการสรรหาและการ 
เลือกสรร 
      ๒.๑  คุณสมบัติทั่วไป 
   (๑)  มีสัญชาติไทย 
   (๒)  มีอายุไม่ต่ ากว่าสิบแปดปี  และไม่เกินหกสิบปีนนวันรับสมัคร 
   (๓)  ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
   (๔)  ไม่เป็นผู้มีการทุพพลภาพจนไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ ไร้ความสามารถ หรือจิตฟ่ัน
เฟือนไม่สมประกอบ หรือเป็นโรคตามท่ีก าหนดไว้นนประกาศก าหนดโรคที่เป็นลักษณะต้องห้ามเบื้องต้นส าหรับ
พนักงานส่วนต าบล 
    (ก) โรคเรื้อนนนระยะติดต่อหรือนนระยะที่ปรากฏอาการเป็นที่รังเกียจแก่สังคม 
    (ข) วัณโรคนนระยะอันตราย 
    (ค) โรคเท้าช้างนนระยะที่ปรากฏอาการเป็นที่รังเกียจแก่สังคม 
    (ง)  โรคติดยาเสพติดนห้โทษ 
    (จ)  โรคพิษสุราเรื้อรัง 
   (๕)  ไม่เป็นผู้ด ารงต าแหน่งทางการเมือง กรรมการพรรคการเมืองหรือเจ้าหน้าที่นนพรรค
การเมือง 
   (๖)  ไม่เป็นผู้ด ารงต าแหน่งผู้บริหารท้องถิน่ คณะผู้บริหารท้องถิ่น สมาชิกสภาท้องถิ่น 

(๗)  ไม่เป็นผู้เคยต้องรับโทษ จ าคุกโดยค าพิพากษาถึงที่สุดนห้จ าคุกเพราะกระท าผิดทาง 
อาญาเว้นแต่เป็นโทษส าหรับความผิดที่ได้กระท าโดยประมาท หรือความผิดลหุโทษ 
    
 
                   /๘  ไม่เป็นผู้เคยถูกลงโทษ… 
 



-๒- 

   (๘)  ไม่เป็นผู้เคยถูกลงโทษนห้ออก ปลดออก หรือไล่ออกจากราชการ รัฐวิสาหกิจ หรือ
หน่วยงานอื่นของรัฐ 
   (๙)  ไมเ่ป็นผู้เคยกระท าความทุจริตนนการสอบเขารับราชการ  

   ๒.๒  คุณสมบัติเฉพาะส าหรับต าแหน่ง 
            ผู้สมัครต้องมีคุณสมบัติเฉพาะส าหรับต าแหน่งตามที่ระบุไว้นนรายละเอียดเกี่ยวกับการรับ
สมัครของต าแหน่งแนบท้ายประกาศนี้ (ผนวก ก.) 
  ๓. ลักษณะงานที่ปฏิบัติและหน้าที่ความรับผิดชอบ 
          (รายละเอียดตามภาคผนวก ก.) 
  ๔. การรับสมัคร 

    ๔.๑ วันเวลาและสถานที่รับสมัคร 
            ยื่นนบสมัครพร้อมหลักฐานด้วยตนเองได้ที่  องค์การบริหารส่วนต าบลเกษตรสุวรรณ 
อ าเภอบ่อทอง จังหวัดชลบุรี ตั้งแต่วันที่  ๒๖  เมษายน  ถึง  ๔  พฤษภาคม  ๒๕๖๑  นนวันและเวลาราชการ 
(๐๘.๓๐-๑๖.๓๐ น.)  เว้นวันหยุดราชการ 

๕. สถานที่รับสมัคร 
      ผู้สนนจขอรับนบสมัครและสมัครได้ ณ  ส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเกษตรสุวรรณ  
อ าเภอบ่อทอง จังหวัดชลบุร ีหรือติดต่อสอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมได้ทางโทรศัพท์หมายเลข ๐๓๘-๑๖๕๔๓๓-๕  
นนวันและเวลาราชการ 

๖.  เอกสารและหลักฐานที่จะต้องน ามายื่นพร้อมใบสมัคร 
๖.๑ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  พร้อมรับรองส าเนา  จ านวน  ๑  ฉบับ 
๖.๒ ส าเนาทะเบียนบ้าน พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง   จ านวน  ๑  ฉบับ 
๖.๓ นบรับรองแพทย์ที่แสดงว่าไม่เป็นโรคที่ต้องห้ามตามกฎ ก.พ.  

                                     ฉบับที่ ๓ (พ.ศ.๒๕๓๕)  ซึ่งออกนห้ไม่เกิน  ๑  เดือน นับแต่ 
                                     วันตรวจร่างกาย      จ านวน  ๑  ฉบับ 

๖.๔ ส าเนาวุฒิการศึกษา      จ านวน  ๑  ฉบับ 
๖.๕ รูปถ่าย (สี) หน้าตรง ไม่สวมหมวกและไม่นส่แว่นตาด า   

                                     ขนาด ๑ นิ้ว ถ่ายครั้งเดียวกันถ่ายไว้ไม่เกิน ๖  เดือน (นับถึงวันสมัคร)  
                                     นห้เขียนชื่อ-สกุล ไว้ข้างหลังรูป    จ านวน  ๓  รูป 

๖.๖ ส าเนาเอกสารอ่ืน ๆ (ถ้ามี) เช่น นบทะเบียนสมรส   
      นบเปลี่ยนชื่อ/ชื่อสกุล หรือนบผ่านงาน ฯลฯ 

**ทั้งนี้ ในส าเนาหลักฐานทุกฉบับให้ผู้สมัครรับรองส าเนาถูกต้องและลงลายมือชื่อก ากับไว้ด้วย”** 
๗.  เงื่อนไขการรับสมัคร 
 ผู้สมัครรับการเลือกสรรจะต้องรับผิดชอบนนการตรวจสอบและรับรองตนเองว่าเป็นผู้มี 

คุณสมบัติทั่วไปและคุณสมบัติเฉพาะต าแหน่งตรงตามประกาศรับสมัครจริงและต้องกรอกรายละเอียดต่างๆ นนนบ
สมัคร พร้อมทั้งยื่นหลักฐานการสมัครนห้ถูกต้องครบถ้วน นนกรณีท่ีมีความผิดพลาดอันเกิดจากผู้สมัครไม่ว่าด้วย
เหตุผลนด ๆ หรือคุณสมบัติเฉพาะส าหรับต าแหน่งที่สมัครอันเป็นผลท านห้ผู้สมัครไม่มีสิทธิสมัครตามประกาศรับ
สมัครดังกล่าว หากตรวจสอบพบเมื่อนดนห้ถือว่าการรับสมัครและการได้รับการเลือกสรรครั้งนี้เป็นโมฆะส าหรับผู้
นั้นตั้งแต่ต้น 
 

                            /๘.หลักเกณฑ…์
 



ภาคผนวก  ก  แนบท้ายประกาศรับสมัครพนักงานจ้างขององค์การบริหารส่วนต าบลเกษตรสุวรรณ 
  ประเภทพนักงานจ้าง  ชื่อต าแหน่ง  หน้าที่และความรับผิดชอบ ลักษณะงานที่ปฏิบัติ  

 คุณสมบัติเฉพาะต าแหน่ง ระยะเวลาการจ้างและอัตราค่าตอบแทน 
………………………………………… 

ประเภทพนักงานจ้างตามภารกิจ   
กองคลัง 
ชื่อต าแหน่ง  ผู้ช่วยเจ้าหน้าที่พัสดุ 

หน้าที่และความรับผิดชอบ 
ปฏิบัติงานนนฐานะผู้ปฏิบัติงานระดับต้นซึ่งไม่จ าเป็นต้องนช้ผู้ส าเร็จการศึกษาระดับ 

ปริญญาตรีปฏิบัติงานพัสดุ ตามแนวทาง แบบอย่าง ขั้นตอน และวิธีการที่ชัดเจน ภายนต้การก ากับ แนะน า 
ตรวจสอบและปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 
   โดยลักษณะงานที่ปฏิบัตินนด้านต่าง ๆ ดังนี้ 

๑. ด้านการปฏิบัติการ 
๑.๑  ปฏิบัติงานขั้นต้นเกี่ยวกับงานพัสดุนนการจัดหา จัดซื้อ ว่าจ้าง การเก็บรักษา 

น าส่งการซ่อมแซม และบ ารุงรักษาพัสดุ ครุภัณฑ์ อุปกรณ์เครื่องมือเครื่องนช้ต่าง ๆ เพื่อนห้อยู่นนสภาพดีพร้อมต่อ
การนช้งาน 
        ๑.๒  ท าทะเบียนการเบิกจ่ายพัสดุ การเก็บรักษานบส าคัญหลักฐานและเอกสาร
เกี่ยวกับพัสดุ เพ่ือรวบรวมไว้เป็นข้อมูลนนการด าเนินงาน 
        ๑.๓  ร่างและตรวจสัญญาซื้อ สัญญาจ้าง หนังสือโต้ตอบ บันทึกย่อเรื่องเกี่ยวกับ
งาน พัสดุ เพ่ือรวบรวมไว้เป็นข้อมูลนนการด าเนินงาน 
        ๑.๔  รายงาน สรุปความเห็นเกี่ยวกับงานพัสดุ เพ่ือจัดท ารายงาน และน าเสนอ
ผู้บังคับบัญชานนหน่วยงาน 
        ๑.๕  ศึกษาและเสนอความเห็นเกี่ยวกับระเบียบงานพัสดุ เพื่อร่วมพัฒนานห้
ระเบียบการปฏิบัติงานมีประสิทธิภาพและรวดเร็วยิ่งขึ้น 
        ๑.๖  ชี้แจงรายละเอียดข้อเท็จจริงเกี่ยวกับงานพัสดุนห้การปฏิบัติงานมีความ
โปร่งนสตรวจสอบได้ 
        ๑.๗  จัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าเดือน ประจ าไตรมาส หรือประจ าปี
งบประมาณ นห้สอดคล้องกับความต้องการของหน่วยงาน พร้อมทั้งรายงานผลการด าเนินนห้ผู้บังคับบัญชาทราบ
หลังการด าเนินแล้วเสร็จ 
                 ๑.๘  ศึกษาและติดตามเทคโนโลยีองค์ความรู้นหม่ๆ กฎหมาย และระเบียบต่าง ๆ 
ที่เก่ียวข้องกับงานพัสดุ  เพ่ือน ามาประยุกต์นช้นนการปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพสูงสุด 

   ๒.  ด้านการบริการ 
        ๒.๑  นห้ค าแนะน าเกี่ยวกับระเบียบและวิธีการปฏิบัติงานที่มีอยู่นนความรับผิดชอบ
แก่ผู้ร่วมงาน หรือหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เพ่ือความเข้านจอันดีนนการปฏิบัติงาน และนห้การด าเนินงานส าเร็จลุล่วง 
        ๒.๒  ประสานงานกับบุคคลภายนนหน่วยงานเดียวกัน ต่างหน่วยงาน หรือ
ประชาชนทั่วไป เพื่อนห้บริการ หรือขอความช่วยเหลือนนด้านที่ตนรับผิดชอบ 
 
                                                                                                              /คุณสมบัติเฉพาะ… 
 



-๒- 
คุณสมบัติเฉพาะส าหรับต าแหน่ง 

   มีคุณวุฒิอย่างนดอย่างหนึ่งดังต่อไปนี้ 
๑. ได้รับประกาศนียบัตรวิชาชีพหรือเทียบได้นนระดับเดียวกัน  นนสาขาวิชาหรือ 

ทางบัญชี เลขานุการ เทคนิคการตลาด เศรษฐศาสตร์ การธนาคารและธุรกิจการเงิน เทคนิควิศวกรรมโยธา 
เทคนิคเขียนแบบ วิศวกรรมเครื่องกล พาณิชยการ บริหารธุรกิจ การจัดการทั่วไป ช่างโยธา ก่อสร้าง            
ช่างเครื่องกล ช่างไฟฟ้าหรือนนสาขาวิชาหรือทางอ่ืน ที่ ก.จ., ก.ท. หรือ ก.อบต. ก าหนดว่านช้เป็นคุณสมบัติเฉพาะ
ส าหรับต าแหน่งนี้ได้ 

๒. ได้รับประกาศนียบัตรวิชาชีพเทคนิคหรือเทียบได้นนระดับเดียวกัน นนสาขาวิชา 
หรือทางบัญชี เลขานุการ เทคนิคการตลาด เศรษฐศาสตร์ การธนาคารและธุรกิจการเงิน เทคนิควิศวกรรมโยธา 
เทคนิคเขียนแบบวิศวกรรม เครื่องกล พาณิชยการ บริหารธุรกิจ การจัดการทั่วไป ช่างโยธา ก่อสร้าง            
ช่างเครื่องกล ช่างไฟฟ้า หรือนนสาขาวิชาหรือทางอ่ืน ที่ ก.จ., ก.ท. หรือ ก.อบต. ก าหนดว่านช้เป็น
คุณสมบัติเฉพาะส าหรับต าแหน่งนี้ได้ 

๓.  ได้รับประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูงหรือเทียบได้ไม่ต่ ากว่านี้ นนสาขาวิชาหรือทาง 
บัญชี เลขานุการ เทคนิคการตลาด เศรษฐศาสตร์ การธนาคารและธุรกิจการเงิน เทคนิควิศวกรรมโยธา เทคนิค
เขียนแบบวิศวกรรม เครื่องกล พาณิชยการ บริหารธุรกิจ การจัดการทั่วไป ช่างโยธา ก่อสร้าง ช่างเครื่องกล ช่าง
ไฟฟ้าหรือนนสาขาวิชาหรือทางอ่ืน ที่ ก.จ., ก.ท. หรือ ก.อบต. ก าหนดว่านช้เป็นคุณสมบัติเฉพาะส าหรับต าแหน่งนี้
ได้ 
 

- คุณวุฒิประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) อัตราค่าตอบแทนเดือนละ  ๙๔๐๐.- (เริ่มปฏิบัติงาน) 
- คุณวุฒิประกาศนียบัตรวิชาชีพเทคนิค (ปวท.) และประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) 

อัตราค่าตอบแทนเดือน  ๑๐,๘๔๐.-  บาท (เริ่มปฏิบัติงาน) 

ระยะเวลาการจ้าง 
- ระยะเวลาจ้าง  ครั้งละไม่เกิน  ๔  ป ี

 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 


